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ACTA No. 001 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Revisión del proceso para cambiar elementos en el contrato CO1.PCCNTR.7106383 DE 2024 – 
SUMINISTRO DE ALIMENTOS Y MATERIALES NECESARIOS PARA LA MANUTENCION DE 
LOS SEMOVIENTES DEL CENTRO PARA LA FORMACION CAFETERA DEL SENA REGIONAL 
CALDAS - Promedio de cotizaciones elementos remplazados del contrato. 
CIUDAD Y FECHA: 
 

Manizales, 13 de 
diciembre de 2024 

HORA INICIO: 
10:00am 

HORA FIN: 
12:00p.m 

LUGAR Y/O ENLACE:  
 

Virtual DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  
Centro para la Formación 
Cafetera 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1.Revisar el Estudio previo y realización de pedido 
2. Modificar la FICHA TECNICA y remplazar los ítems acordes a la necesidad de la entidad y 
contrato donde se verifica el debido proceso 
3. Evaluar las cotizaciones recibidas de los elementos faltantes en contrato, realizar el 
análisis de precio promedio en el mercado.  
4. Acordar por las partes el precio del Ítem 
5. Plantear prorroga para la ejecución del contrato. 
6. Conclusiones 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 Acordar con el proveedor y supervisor asignado para el contrato CO1.PCCNTR.7106383,   
Debido a la necesidad del centro de modificar algunos ítems del contrato – se realiza el debido 
proceso para remplazar los ítems que se requieren en el proceso correspondiente al objeto 
SUMINISTRO DE ALIMENTOS Y MATERIALES NECESARIOS PARA LA MANUTENCION DE LOS 
SEMOVIENTES DEL CENTRO PARA LA FORMACION CAFETERA DEL SENA REGIONAL 
CALDAS 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 

1. Revisar el Estudio previo y contrato donde se verifica el debido proceso y se realiza 
el pedido. 
 

Una vez adjudicado el contrato CO1.PCCNTR.7106383 cuyo objeto es: 
SUMINISTRO DE ALIMENTOS Y MATERIALES NECESARIOS PARA LA MANUTENCION DE LOS 
SEMOVIENTES DEL CENTRO PARA LA FORMACION CAFETERA DEL SENA REGIONAL 
CALDAS. 
 
Proveedor: NABITEK SAS. NIT. 901389774 
Representante legal LUZ MARIA QUINTERO No. 1.053.779.670 
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Realizando la revisión de la ficha técnica del contrato adjudicado, y así mismo verificando la necesidad 
de la entidad, el supervisor del contrato realizó pedido, de la siguiente manera: 

 
Pidiendo los siguientes materiales: 
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Ante esto, la empresa contratista envía el siguiente oficio: 
 

 
 
 
Frente a esta solicitud, el área técnica a cargo del supervisor y apoyo a la supervisión JAIME ALBERTO 
BERMUDEZ LOAIZA y CESAR AUGUSTO RAMOS SALAZAR, consideran pertinente realizar este 
cambio, dado que estaremos mejorando la calidad nutricional de los alimentos y así aprovechar al 
máximo la calidad genética de nuestros semovientes. Por otro lado, garantizamos que los alimentos 
nos lleguen en los tiempos y cantidades solicitadas. 
 

 
Ante esto la subdirección aprueba, así:  
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2. Modificar las anteriores cantidades de la FICHA TECNICA e incluir el ítem nuevo acorde a 
la necesidad de la entidad y contrato donde se verifica el debido proceso 
 
Teniendo en cuenta el primer pedido, la solicitud por parte del contratista, la viabilidad desde la 
supervisión y la aprobación por la subdirección como ordenador de gasto, se modifica la ficha técnica, 
que debido a su extensión se anexa al presente documento. 
 
 
3.Evaluar las cotizaciones recibidas de los elementos faltantes en contrato, realizar el 
análisis de precio promedio en el mercado.  
 

 
Teniendo la claridad de la información, se procede a realizar el debido proceso indicado en el Estudio 
previo. 

 
Por lo tanto, se gestionan 2 cotizaciones de las siguientes empresas a las cuales se les realizó el 
debido análisis de precios en el mercado de los ítems, dando como resultado el archivo anexo 
denominado - Análisis de precios en Excel. 
 
4. Acordar por las partes el precio de cada uno de los Ítems 
 
Con base a las cotizaciones se actualiza la ficha técnica, como podrá verse en el archivo anexo 
denominado - Análisis de precios en Excel. 
 
Se hace la correspondiente revisión de la FICHA TECNICA actualizada y del ítem a MODIFICAR y así 
mismo la aprobación del valor unitario con IVA incluido, donde el supervisor JAIME ALBERTO 
BERMUDEZ LOAIZA junto con el apoyo a la supervisión CESAR AUGUSTO RAMOS SALAZAR, 
indican que está de acuerdo con el valor de cada ítem. 
 
SE CONFIRMA QUE EL VALOR DEL CONTRATO NO SE MODIFICA – Y CORRESPONDE A TRECIENTOS 
VEINTITRES MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL PESOS ($323.285.000,00) 
 
5. Plantear prórroga para la ejecución del contrato. 
 
El contratista, presenta solicitud de prórroga de la siguiente manera: 
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El supervisor del contrato considera prudente realizar dicha prorroga, ya que en el plazo inicial 
no es posible ejecutar la totalidad del presupuesto, y el ordenador de gasto autoriza, así: 

 
CONCLUSIONES 

- La abogada indica que se dejara la presente trazabilidad en el SECOP II – en el 
formato MODIFICACION – debido a que se estaría actualizando la información del 
contrato. 

- Se llega a un acuerdo por parte del supervisor y del proveedor en el precio en el 
mercado de los ítems a modificar. 
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- Se realizará sugerencia de OTRO SI al contrato donde se tendrá en cuenta la presente 
Acta, donde se adiciona este Ítem al Contrato y se modificaran cantidades de la ficha 
técnica inicial. 

- El proveedor después debe aprobar la modificación en el SECOP II. 
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 
/DECISIÓN 

FECHA DE 
COMPROMISO 

RESPONSABLE FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
Se acepta la información de 

la presente Acta  
13/12/2024 JAIME BALBERTO BERMUDEZ 

LOAIZA  
Supervisor 

 

 

 

Se acepta la información de 
la presente Acta 

13/12/2024 CESAR AUGUSTO RAMOS 
SALAZAR 

Apoyo técnico a la 
Supervisión 

 

Se acepta la información de 
la presente Acta 

13/12/2024 LUZ MARIA QUINTERO  
NABITEK SAS 

 
Correo de recomendación 

para adicionar Ítems 
(Adjuntar la presente acta y 

los anexos) 

13/12/2024 al 14/12/2024 JAIME BALBERTO BERMUDEZ 
LOAIZA  

Supervisor 

 

 

Revisión y aprobación por el 
área Jurídica del debido 

proceso 

 

26/11/2024 Manuela Sánchez Arcila 
Abogada contratista 

  

Después de la aprobación – 
Realización de las 

modificaciones en el SECOP 
II – para realizar el debido 

proceso 

27/11/2024 Manuela Sánchez Arcila 
Abogada contratista 

  

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 
NOMBRE DEPENDENCIA

/ EMPRESA 
APRUEBA  
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
ANEXOS 

Se anexan cotizaciones para la ADICION DE ITEMS – y realizar el análisis de precios en el 
mercado. 

 


